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编号：_____________

企业登记注册委托代理合同

甲 方：________________________________________________

乙 方：___________________________

签订日期：_______年______月______日
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（一） 委托代理范围：

1．□ 企业名称核准

2．□ 申请设立登记

3．□ 企业变更登记

（1）□ 名称变更

（2）□ 法定代表人变更

（3）□ 注册资本（资金）变更

（4）□ 股东或股权变更

（5）□ 住所

（6）□ 经营范围变更

4．□ 企业注销登记

5．□ 企业改制

6．代理权限为：_________。

（二） 双方权利义务：

1．甲方应保证提供真实、合法、有效的登记注册材料，合同签订后，甲方预付定金_________

元，甲方领取“受理通知单”时，一次付清全部代理费用。

2．乙方接受委托，在约定时间内，完成上述代理登记注册事项，因登记材料或政策调整被

核驳，需补交或及时修正，领取营业执照时限顺延。

3．乙方的责任：

（1）维护甲方合法权益，保护甲方委托登记代理材料的完整性，予以保护知悉的商业秘密；

（2）乙方应在甲方提供的登记注册材料齐备后_________个工作日内完成代理业务；

（3）对甲方提供虚假注册材料的，乙方有权终止代理业务，依约所收取的预付金，不预退

还。

（三） 违约责任：

1．合同一经依法签定，甲乙双方应认真自觉遵守，履行各自的权利和义务，不得擅自变更、

终止合同。

2．因甲方原因使合同不能履行，甲方预付金不能收回，并支付相应的用金，因乙方违约，

应全部返还甲方已付的预付金。

3．合同履行期间，因法律、法规及政策调整，不能继续履行的，委托代理合同自动解除，

乙方已取得的预付金 100％退还给甲方。

4．其他：_________。

（四） 合同有效期：_________年_________月_________日至_________年_________月

_________日。
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（五） 代理合同费用：

金额：_________元，预付：_________元，欠付：_________元。

（六） 合同纠纷解决方式：

1．□ 协商

2．□ 协会调解

3．□ 仲裁

4．□ 法院起诉

（七） 其他约定事项：

卫生：_________；

环保：_________；

消防：_________；

外经委：_________；

计划委：_________；

市商务局：_________；

计监局：_________；

建委开发：_________。

（八） 本合同一式两份，甲、乙双方各一份，双方签字之日起有效。

委托方（甲方）（盖章）： 受托方（乙方）（盖章）：

法定代表人（签字）：_________ 法定代表人（签字）：_________

_________年____月____日 _________年____月____日

签订地点：_________ 签订地点：_________


